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1. Customer Registration
Cara Customer melakukan Registrasi sebagai berikut:

- Mengunjungi cp.djelas.id

Login '

E-Mail |

Kata Sandi

O Ingat Saya

Klik Menu Daftar di pojok kanan atas, sesuai dengan tanda panah gambar
diatas.

Mengisi form tahap 1-4

Pendaftaran 1/4

Nama
Jenis Kelamin Pilih Jenis Kelamin -
Tanggal Lahir dd/mm/yyyy

Tempat Lahir
No. KTP

No. HP

Selanjutnya

Input Nama, Jenis Kelamin, Tanggal Lahir, Tempat Lahir, No. KTP, dan

No. HP sesuai form di atas.



PT Djelas Tandatangan Bersama

(Teken pake)
EESTpSRRY 2 JI. Bangka Raya No. 21, Pela Mampang,
T U AJ a! Jakarta Selatan 12720

Pendaftaran 2/4

Provinsi ‘ Pilih provinsi v

Kota/Kabupaten ‘ Pilih kota M

Kecamatan ‘ Pilih kecamatan v
Alamat

Kode Pos

Selanjutnya

Input Provinsi, Kota/ Kabupaten, Kecamatan, Alamat, dan Kode Pos sesuai form
diatas

Pendaftaran 3/4

E-Mail
Password

Konfirmasi Password

Selanjutnya

Input Email, Password (minimal 8 karakter, 1 huruf besar, 1 huruf kecil dan 1
karakter special) , dan Konfirmasi Password sesuai form diatas
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Pendaftaran 4/4

Foto eKTP Choose File |No file chosen

Persetujuan [] Saya telah membaca dan menyetujui Kebijakan Privasi dari Djelas Tandatangan Bersama.

Upload Foto e-KTP dan klik tanda centang Persetujuan, kemudian klik Kirim.

X
cp.djelas.id wants to .

B Use your camera

Allow Block

Pastikan browser permission allowed untuk akses kamera

Lanjutkan proses liveness

Posisikan wajah pada oval, klik lanjut, kemudian ikuti instruksi berikutnya.

Ikuti arahan scan wajah

Pendaftaran berhasil. Silahkan log in.

Jika sudah berhasil, akan muncul notif seperti di atas.
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Lanjutkan dengan verifikasi email dengan meng-klik tombol

“Konfirmasi email saya” yang dikirim ke email seperti gambar di bawah.
Yth Bapak Hasvinando

Terima kasih telah meluangkan waktu untuk mendaftarkan diri di
Djelas Tandatangan Bersama. Untuk menyelesaikan proses
pendaftaran, kami membutuhkan konfirmasi anda melalui email.
Mohon membuka tautan di bawah untuk mengkonfirmasi data anda di
Djelas Tandatangan Bersama.

Email ini adalah email otomatis dan tidak dipantau. Tolong tidak
membalas langsung email ini.

Konfirmasi email saya

Jabat Erat,
Djelas Tandatangan Bersama
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2. Customer Login

Kunjungi cp.djelas.id
Login

E-Mail [

Kata Sandi

[J Ingat Saya

Lupa Password?

Input email dan password yang sudah didaftarkan.
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3. Membuat Sertifikat

Daftar Sertifikat

D TANGGAL BUAT TANGGAL KADALUWARSA STATUS t

Tidak ada data sertifikat

Klik tombol “Tambah Baru” di pojok kanan atas sesuai gambar di atas.

. Lanjutkan proses verifikasi liveness, jika berhasil akan muncul sertifikat
pada list Daftar Sertifikat seperti gambar di bawah

D TANGGAL BUAT TANGGAL KADALUWARSA STATUS
91245194-314a-4502-ab5c-dc7221718410 27/07/2020 19:08 03/08/2021
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4. Mengunggah Dokumen

Unggah Baru
Daftar Sertifikat ot s

Klik Tombol "Dokumen”, kemudian klik "Unggah Baru” sesuai tanda panah
pada gambar di atas.

Unggah Dokumen

Seret berkas pdf ke kotak bergaris putus-putus atau klik kotak bergaris
putus-putus seperti pada gambar di atas, kemudian klik unggah.

- Lanjutkan ke proses verifikasi liveness.
- Jika selesai akan muncul notifikasi seperti gambar dibawah

Permintaan tanda tangan dokumen telah dibuat dengan ID 9127dd2b-c766-4 1c0-9a61-70c8cfe7afc3. Silahkan melihat status proses di halaman ini x
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5. Mengunduh Dokumen yang sudah dibuat

Ookumen ~

Unggah Baru

Daftar Semua _

- Klik tombol *Dokumen”, kemudian pilih “"Daftar Semua” pada pojok kanan atas
sesuai gambar di atas.

Daftar Dokumen
D TANGGAL TANDATANGAN STATUS TANGGAL BUAT SISA WAKTU
91245a45-fe6f-4fdd-9d29-139e9739fa07 27/07/2020 19:33 SELESAI 27107/2020 19:33 23:49:49 u -

«  Klik gambar unduh di pojok kanan sesuai tanda panah sesuai
gambar diatas, kemudian savefile.

11



‘ l 7 PT Djelas Tandatangan Bersama
(Teken pake)
(Teken pake) gém JI. Bangka Raya No. 21, Pela Mampang,

®
. A J a! Jakarta Selatan 12720

6. Ubah Data Pengguna

Hasvinando ~

Ubah Data Profil

Keluar

Klik nama user pada pojok kanan atas kemudian klik "Ubah Data

Profil” sesuai tanda panah pada gambar di atas.

Ubah Data Pengguna

Nama Hasvinando

E-Mail

Jenis Kelamin Laki-Laki v
Tanggal Lahir [u]

Tempat Lahir

No. |
No. KTP

Prov
No. HP

Kota/Kabupaten

Kecamatan
No. HP

Alamat
Provinsi

Kode Pos

Kota/Kabupaten
Password

Kecamatan
Konfirmasi Pa

Alamat

Kode Pos

Password

Konfirmasi Password

o] o

Ubah data pengguna yang ingin diupdate sesuai box yang
ditampilkan pada gambar di atas

Ubah Data Pengguna

Nama Hasvinando Kelom e

Kelola Foto
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Untuk mengubah file gambar KTP atau Foto klik tombol “"Aksi” kemudian
klik “Kelola KTP” atau “Kelola Foto” pada pojok kanan atas seperti pada

gambar di atas

Daftar KTP
Tanggal
27/07/2020 18:44

Daftar Foto
27/07/2020 18:44

Untuk melihat file gambar KTP atau Foto yang sudah diunggah klik
tombol “Tampilkan”

Untuk mengunggabh file baru klik tombol “Tambah Baru”

No. HP

Provinsi
Kota/Kabupaten
Kecamatan
Alamat

Kode Pos
Password

Konfirmasi Password

m Py

Setelah selesai klik tombol "Simpan” seperti pada gambar di atas.
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